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TLX

CONSTRUIR Y CRECER JUNTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE TLAXCALA 2017-2021

ITPCD

INSTITUTO TLAXCALTECA
PARA PERSONAS CON DISCAPACIDAD

OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA ART. 63 FRACC. XLV

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DE TRAMITE 2018

Fondo:

Instituto Tlaxcalteca para Personas con Discapacidad

Unidad Administrativa:

Despacho

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Mtra. Maria del Carmen Mazarrasa Corona

Cargo del responsable de la unidad administrativa

Directora General

Domicilio

Prolongacion 16 de Septiembre s/n Col. Del Carmen Apizaco

Teléfono

01-2411131976y 01-2414183828 ext. 103

Correo Electroénico

Itpcd2017 2021 @hotmail.com

SECCION SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS | UBICACION FiSICA
1C 1C.3 Leyes Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
1C 1C.6 Decreto Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
1C 1C.7 Reglamento Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
1C 1C.8 Acuerdos Generales Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
1C 1C.10 Instrumentos Juridicos consensuales Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite

(convenios, bases de colaboracion,

acuerdos etc.)
2C 2C.18 Derechos Humanos Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
3C 3C.16 Descentralizacion Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite

Guia Simple de Archivos 2018

Fecha de Actualizacion: Julio 05 de 2018
Fecha de Validacion: Julio 10 de 2018




TLX

CONSTRUIR Y CRECER JUNTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE TLAXCALA 2017-2021

ITPCD

INSTITUTO TLAXCALTECA
PARA PERSONAS CON DISCAPACIDAD

OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA ART. 63 FRACC. XLV

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DE TRAMITE 2018

Fondo:

Instituto Tlaxcalteca para Personas con Discapacidad

Unidad Administrativa:

Departamento Administrativo

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Mtra. Maria Celia Concepcion Sanchez Islas

Cargo del responsable de la unidad administrativa

Jefe de Departamento Administrativo

Domicilio

Prolongacion 16 de Septiembre s/n Col. Del Carmen Apizaco

Teléfono

01-2411131976y 01-2414183828 ext. 102

Correo Electrénico

Itpcd2017 2021 @hotmail.com

SECCION SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS | UBICACION FiSICA
1C 1C.3 Leyes Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
1C 1C.6 Decretos Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
1C 1C.7 Reglamentos Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
1C 1C.8 Acuerdos Generales Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
1C 1C.10 Instrumentos Juridicos Consensuales Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
(Convenios, Bases de colaboracion,
acuerdos, etc.)

1C 1C.13 Diario Oficial de la Federacion Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
(publicaciones en él)

2C 2C.18 Derechos Humanos Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite

Guia Simple de Archivos 2018

Fecha de Actualizacion: Julio 05 de 2018
Fecha de Validacion: Julio 10 de 2018




TLX

CONSTRUIR Y CRECER JUNTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE TLAXCALA 2017-2021

ITPCD

INSTITUTO TLAXCALTECA
PARA PERSONAS CON DISCAPACIDAD

OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA ART. 63 FRACC. XLV

3C 3C.2 Programas y proyectos en materia de Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
programaciéon
3C 3C.5 Registro Programatico Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
3C 3C.7 Programas Operativos Anuales Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
3C 3C.8 Disposiciones en Materia de Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
Organizacion
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DE TRAMITE 2018
Fondo: Instituto Tlaxcalteca para Personas con Discapacidad

Unidad Administrativa:

Departamento Administrativo

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Mtra. Maria Celia Concepcion Sanchez Islas

Cargo del responsable de la unidad administrativa

Jefe de Departamento Administrativo

Domicilio

Prolongacion 16 de Septiembre s/n Col. Del Carmen Apizaco

Teléfono

01-2411131976y 01-2414183828 ext. 102

Correo Electroénico

Itpcd2017 2021@hotmail.com

SECCION SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS | UBICACION FiSICA

3C 3C.9 Programas y proyectos en materia de Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
Organizacion

3C 3C.11 Integracion y Dictamen de Manuales de Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
Organizacién

3C 3C.12 Integracion y Dictamen de manuales, Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
normas y lineamientos de procesos y
procedimientos

Guia Simple de Archivos 2018

Fecha de Actualizacion: Julio 05 de 2018
Fecha de Validacion: Julio 10 de 2018




CONSTRUIR Y CRECER IU NTOS PARA PERSONAS CON DISCAPACIDAD

GOBIERNO DEL ESTADO DE TLAXCALA 2017-2021

OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA ART. 63 FRACC. XLV

3C 3C.13 Acciones de Modernizacion Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
Administrativa

3C 3C.16 Descentralizacion Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite

3C 3C.18 Programas y proyectos en materia de Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
presupuestacion

3C 3C.19 Andlisis financieros y presupuestal Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite

3C 3C.20 Evaluacién y control del ejercicio Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
presupuestal.

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DE TRAMITE 2018
Fondo: Instituto Tlaxcalteca para Personas con Discapacidad

Unidad Administrativa:

Oficina de Vinculacion

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Lic. Teresa L6épez Martin
Cargo del responsable de la unidad Jefe de Vinculaciéon y Recursos Humanos
Domicilio Prolongacion 16 de Septiembre s/n Col. Del Carmen Apizaco

Teléfono

01-2411131976y 01-2414183828 ext. 102

Correo Electrénico

Itpcd2017 2021@hotmail.com

SECCION SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS | UBICACION FiSICA

4C 4C.2 Programas y proyectos en materia de Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
Recursos Humanos

4C 4C.3 Expediente Gnico de personal Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite

Guia Simple de Archivos 2018

Fecha de Actualizacion: Julio 05 de 2018
Fecha de Validacion: Julio 10 de 2018




TLX

CONSTRUIR Y CRECER JUNTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE TLAXCALA 2017-2021

ITPCD

INSTITUTO TLAXCALTECA
PARA PERSONAS CON DISCAPACIDAD

OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA ART. 63 FRACC. XLV

4C 4C4 Registro y control de puestos y plazas Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
4C 4C.5 Némina de pago de Personal Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
4C 4C.6 Reclutamientos y seleccién de personal Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
4C 4C.7 Identificacién y acreditacion de personal | Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
4C 4C.8 Control de asistencia 8vacaciones, Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
descansos y licencias, incapacidades,
etc.)
4C 4C.9 Control disciplinario Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
4C 4C.10 Descuentos Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
4C 4C.11 Estimulaciones y recompensas Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
4C 4C.12 Evaluacién y promociones Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
4C 4C.13 Productividad en el trabajo Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
4C 4C.14 Evaluacién y desempefo de servidores Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
de mando
4C 4C.19 Becas Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DE TRAMITE 2018
Fondo: Instituto Tlaxcalteca para Personas con Discapacidad
Unidad Administrativa: Oficina de Vinculacion
Nombre del responsable de la unidad administrativa: Lic. Teresa L6épez Martin
Cargo del responsable de la unidad Jefe de Vinculacién y Recursos Humanos
Domicilio Prolongacion 16 de Septiembre s/n Col. Del Carmen Apizaco
Teléfono 01-2411131976y 01-2414183828 ext. 102
Correo Electronico Itpcd2017_2021@hotmail.com

| SECCION |

SERIE

\ DESCRIPCION

| FECHAS EXTREMAS | UBICACION FiSICA |

Guia Simple de Archivos 2018

Fecha de Actualizacion: Julio 05 de 2018
Fecha de Validacion: Julio 10 de 2018




TLX

CONSTRUIR Y CRECER JUNTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE TLAXCALA 2017-2021

ITPCD

INSTITUTO TLAXCALTECA
PARA PERSONAS CON DISCAPACIDAD

OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA ART. 63 FRACC. XLV

4C 4C.20 Relaciones laborales (comisiones Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
mixtas, sindicato nacional de
trabajadores al servicio del estado,
condiciones laborales)

4C 4C.21 Servicios sociales y culturales y de Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
seguridad e higiene en el trabajo

4C 4C.22 Capacitacién continua y desarrollo Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
profesional del personal de area
administrativa

4C 4C.23 Servicios sociales de area Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
administrativa

4C 4C.24 Curricula de personal Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite

4C 4C.25 Censo de personal Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite

4C 4C.26 Expedicién de constancias y Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
credenciales

4C 4C.27 Coordinacién laboral con organismos Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
descentralizados y paraestatales

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DE TRAMITE 2018
Fondo: Instituto Tlaxcalteca para Personas con Discapacidad

Unidad Administrativa: Jefatura de Contabilidad

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Mtra. Izamari Lépez Romero

Cargo del responsable de la unidad administrativa Jefe de Oficina de Contabilidad

Domicilio Prolongacion 16 de Septiembre s/n Col. Del Carmen Apizaco

Teléfono 01-2411131976y 01-2414183828 ext. 102

Correo Electronico Itpcd2017_2021 @hotmail.com

Guia Simple de Archivos 2018

Fecha de Actualizacion: Julio 05 de 2018
Fecha de Validacion: Julio 10 de 2018



TLX

CONSTRUIR Y CRECER JUNTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE TLAXCALA 2017-2021

ITPCD

INSTITUTO TLAXCALTECA
PARA PERSONAS CON DISCAPACIDAD

OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA ART. 63 FRACC. XLV

SECCION SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS | UBICACION FiSICA
5C 5C.2 Programas y proyectos en materia de Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
recursos financieros y contabilidad
gubernamental.
5C 5C.3 Gastos 0 egresos por partida Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
presupuestal
5C 5C4 Ingresos Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
5C 5C.5 Libros Contables Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
5C 5C.6 Registros contables (glosa) Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
5C 5C.9 Empréstitos, libros contables Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
5C 5C.12 Asignacion y optimizacion de recursos Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
financieros
5C 5C.15 Transferencia de presupuesto Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
5C 5C.16 Ampliacién de Presupuesto Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
5C 5C.17 Registro y control de péliza de egresos Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
5C 5C.18 Registro y control de pdlizas de Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
ingresos
5C 5C.19 Pdlizas de diario Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
5C 5C.20 Compras directas Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DE TRAMITE 2018
Fondo: Instituto Tlaxcalteca para Personas con Discapacidad

Unidad Administrativa:

Jefatura de Contabilidad

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Mtra. Izamari LOpez Romero

Guia Simple de Archivos 2018

Fecha de Actualizacion: Julio 05 de 2018
Fecha de Validacion: Julio 10 de 2018




TLX

CONSTRUIR Y CRECER JUNTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE TLAXCALA 2017-2021

ITPCD

INSTITUTO TLAXCALTECA
PARA PERSONAS CON DISCAPACIDAD

OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA ART. 63 FRACC. XLV

Cargo del responsable de la unidad administrativa Jefe de Oficina de Contabilidad
Domicilio Prolongacion 16 de Septiembre s/n Col. Del Carmen Apizaco
Teléfono 01-2411131976y 01-2414183828 ext. 102
Correo Electronico Itpcd2017 2021 @hotmail.com
SECCION SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS | UBICACION FiSICA
5C 5C.22 Control de Cheques Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
5C 5C.23 Ampliaciones de presupuesto Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
5C 5C.24 Estados Financieros Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
5C 5C.25 Auxiliares de cuentas Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
5C 5C.26 Estados del ejercicio del presupuesto Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
6C 6C.4 Adquisiciones Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
6C 6C.6 Control de contratos Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
6C 6C.7 Seguros y Fianzas Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
6C 6C.13 Conservacion y mantenimiento de la Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
infraestructura Fisica
6C 6C.14 Registro de proveedores y contratistas Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
6C 6C.17 Inventario Fisico y control de bienes Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
muebles
6C 6C.18 Inventario fisico y control de bienes Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
inmuebles
6C 6C.19 Almacenamiento, control y distribucién Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
de bienes muebles

Guia Simple de Archivos 2018

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DE TRAMITE 2018

Fecha de Actualizacion: Julio 05 de 2018
Fecha de Validacion: Julio 10 de 2018




TLX

CONSTRUIR Y CRECER JUNTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE TLAXCALA 2017-2021

ITPCD

INSTITUTO TLAXCALTECA
PARA PERSONAS CON DISCAPACIDAD

OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA ART. 63 FRACC. XLV

Fondo: Instituto Tlaxcalteca para Personas con Discapacidad
Unidad Administrativa: Jefatura de Contabilidad
Nombre del responsable de la unidad administrativa: Mtra. Izamari LOpez Romero
Cargo del responsable de la unidad administrativa Jefe de Oficina de Contabilidad
Domicilio Prolongacion 16 de Septiembre s/n Col. Del Carmen Apizaco
Teléfono 01-2411131976y 01-2414183828 ext. 102
Correo Electrénico Itpcd2017 2021@hotmail.com
SECCION SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS | UBICACION FiSICA
6C 6C.20 Disposiciones y sistemas de Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
abastecimiento y almacenamiento
6C 6C.21 Control de calidad de bienes e insumos Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
6C 6C.22 Control y seguimiento de obrasy Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
remodelaciones
7C 7C.1 Disposiciones en materia de servicios Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
generales
7C 7C.2 Programas y proyectos en materia de Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
servicios generales
7C 7C.3 Servicios basicos (energia eléctrica, Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
agua, predial, etc.)
7C 7C.7 Servicios de transportacion Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
7C 7C.8 Servicios de telefonia, telefonia celulary | Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
radiocomunicacion
7C 7C.11 Mantenimiento, conservacion e Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
instalaciéon de mobiliario
7C 7C.12 Mantenimiento, conservacion e Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
instalacion de equipo de computo

Guia Simple de Archivos 2018

Fecha de Actualizacion: Julio 05 de 2018
Fecha de Validacion: Julio 10 de 2018




TLX

CONSTRUIR Y CRECER JUNTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE TLAXCALA 2017-2021

ITPCD

INSTITUTO TLAXCALTECA
PARA PERSONAS CON DISCAPACIDAD

OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA ART. 63 FRACC. XLV

| 7C 7C.13 | Control del parque vehicular | Enero-Diciembre 2017 | Archivero de Tramite
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DE TRAMITE 2018
Fondo: Instituto Tlaxcalteca para Personas con Discapacidad

Unidad Administrativa:

Jefatura de Contabilidad

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Mtra. Izamari LOpez Romero

Cargo del responsable de la unidad administrativa

Jefe de Oficina de Contabilidad

Domicilio

Prolongacion 16 de Septiembre s/n Col. Del Carmen Apizaco

Teléfono

01-2411131976y 01-2414183828 ext. 102

Correo Electrénico

Itpcd2017 2021 @hotmail.com

informativo

SECCION SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS | UBICACION FiSICA
7C 7C.14 Control de combustible Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
8C 8C.1 Disposiciones en materia de Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
telecomunicaciones

8C 8C.2 Programas y proyectos en materia de Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
comunicaciones

8C 8C.3 Normatividad tecnol6gica Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite

8C 8C.4 Desarrollo e infraestructura de Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
telecomunicaciones

8C 8C.5 Desatrrollo e infraestructura del portal de | Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
internet de la dependencia

8C 8C.6 Desarrollo de redes de comunicacion de | Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
datos y voz

8C 8C.11 Desarrollo de sistemas Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite

8C 8C.13 Control y desarrollo de parque Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite

Guia Simple de Archivos 2018

Fecha de Actualizacion: Julio 05 de 2018
Fecha de Validacion: Julio 10 de 2018




TLX

CONSTRUIR Y CRECER JUNTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE TLAXCALA 2017-2021

ITPCD

INSTITUTO TLAXCALTECA
PARA PERSONAS CON DISCAPACIDAD

OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA ART. 63 FRACC. XLV

8C 8C.14 Disposiciones en materia de servicios Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
de informacién
8C 8C.15 Programas y proyectos en materia de Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
servicios de informacion.
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DE TRAMITE 2018
Fondo: Instituto Tlaxcalteca para Personas con Discapacidad

Unidad Administrativa:

Jefatura de Contabilidad

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Mtra. Izamari LOpez Romero

Cargo del responsable de la unidad administrativa

Jefe de Oficina de Contabilidad

Domicilio

Prolongacion 16 de Septiembre s/n Col. Del Carmen Apizaco

Teléfono

01-2411131976y 01-2414183828 ext. 102

Correo Electrénico

Itpcd2017 2021@hotmail.com

SECCION SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS | UBICACION FiSICA
8C 8C.16 Administracién y servicios de archivos Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
8C 8C.17 Administracion y servicios de Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
correspondencia

8C 8C.20 Administracién y preservacion se Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
acervos digitales

8C 8C.21 Instrumentos de consulta Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite

8C 8C.24 Productos para la divulgacion de Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
servicios

8C 8C.25 Servicios y productos en internet e Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
intranet.

Guia Simple de Archivos 2018

Fecha de Actualizacion: Julio 05 de 2018
Fecha de Validacion: Julio 10 de 2018



TLX

CONSTRUIR Y CRECER JUNTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE TLAXCALA 2017-2021

ITPCD

INSTITUTO TLAXCALTECA
PARA PERSONAS CON DISCAPACIDAD

OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA ART. 63 FRACC. XLV

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DE TRAMITE 2018

Fondo:

Instituto Tlaxcalteca para Personas con Discapacidad

Unidad Administrativa:

Jefatura de Contabilidad

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Mtra. Izamari LOpez Romero

Cargo del responsable de la unidad administrativa

Jefe de Oficina de Contabilidad

Domicilio

Prolongacion 16 de Septiembre s/n Col. Del Carmen Apizaco

Teléfono

01-2411131976y 01-2414183828 ext. 102

Correo Electroénico

Itpcd2017 2021@hotmail.com

SECCION SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS | UBICACION FiSICA
10C 10C.15 Entrega recepcion Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
10C 10C.16 Libros blancos Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
11C 11C.1 Disposicion en materia de planeacion Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
11C 11C.8 Programas de accion Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
11C 11C.18 Informe de Gobierno Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
11C 11C.19 Indicadores Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
11C 11C.20 Indicadores de desempeiio, calidad y Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite

productividad
11C 11C.22 Modelos de Organizacion Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite

Guia Simple de Archivos 2018

Fecha de Actualizacion: Julio 05 de 2018
Fecha de Validacion: Julio 10 de 2018




CONSTRUIR Y CRECER JUNTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE TLAXCALA 2017-2021

ITPCD

INSTITUTO TLAXCALTECA
PARA PERSONAS CON DISCAPACIDAD

OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA ART. 63 FRACC. XLV

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DE TRAMITE 2018

Fondo:

Instituto Tlaxcalteca para Personas con Discapacidad

Unidad Administrativa:

Jefatura de Comunicacion Social

Nombre del responsable de la unidad administrativa: Lic. Analaura Rosas Bernal

Cargo del responsable de la unidad administrativa Jefe de Comunicacion Social

Domicilio

Prolongacion 16 de Septiembre s/n Col. Del Carmen Apizaco

Teléfono

01-2411131976y 01-2414183828 ext. 106

Correo Electroénico

Itpcd2017 2021@hotmail.com

SECCION SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS | UBICACION FiSICA

9C 9C.1 Disposiciones en materia de Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
comunicacion social

9C 9C.2 Programas y proyectos en materia de Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
comunicacion social

9C 9C.3 Publicaciones e impresos institucionales | Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite

9C 9C.4 Materia multimedia Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite

9C 9C.5 Publicidad institucional Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
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9C 9C.6 Boletines y entrevistas para medios Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
9C 9C.7 Boletines informativos para medios Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
9C 9C.8 Inserciones y anuncios en periddicos y Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
revistas
9C 9C.9 Agencias periodisticas, de noticias, Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
reporteros, articulistas, cadenas
televisivas y otros medios de
9C 9C.10 Notas para medios Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
oC 9C.11 Prensa institucional Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
9C 9C.12 Disposiciones en materia de relaciones Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
publicas
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DE TRAMITE 2018
Fondo: Instituto Tlaxcalteca para Personas con Discapacidad

Unidad Administrativa:

Jefatura de Comunicacién Social

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Lic. Analaura Rosas Bernal

Cargo del responsable de la unidad administrativa

Jefe de Comunicacion Social

Domicilio

Prolongacion 16 de Septiembre s/n Col. Del Carmen Apizaco

Teléfono

01-2411131976 y 01-2414183828 ext. 106

Correo Electroénico

Itpcd2017 2021@hotmail.com

SECCION SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS | UBICACION FISICA
9C 9C.14 Actos y eventos oficiales Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
12C 12C.1 Disposiciones en materia de acceso ala | Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
informacion
12C 12C.2 Programas y proyectos en materia de Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
acceso a la informacion
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12C 12C.3 Programas y proyectos en materia de Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
transparencia y combate a la corrupcion
12C 12C.4 Unidades de enlace Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
12C 12C.5 Comité de informacion Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
12C 12C.6 Solicitudes de acceso a la informacion Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
12C 12C.7 Portal de Transparencia Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
12C 12C.8 Clasificacion de informacién reservada Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
12C 12C.9 Clasificacion de informacion Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
confidencial
12C 12C.10 Sistema de datos personales Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
12C 12C.11 Instituto federal de acceso a la Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
informacion
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DE TRAMITE 2018
Fondo: Instituto Tlaxcalteca para Personas con Discapacidad

Unidad Administrativa:

Administracion de Archivos

Nombre del responsable de la unidad administrativa:

Noemi Sanchez Quintana

Cargo del responsable de la unidad administrativa

Administradora de Archivos

Domicilio

Prolongacion 16 de Septiembre s/n Col. Del Carmen Apizaco

Teléfono

01-2411131976y 01-2414183828 ext. 101

Correo Electroénico

Itpcd2017 2021 @hotmail.com

SECCION | SERIE

DESCRIPCION

| FECHAS EXTREMAS | UBICACION FiSICA |
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13C 13C.1 Disposiciones en materia de Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
Administracién de archivos
13C 13C.2 Planes, Programas y proyectos Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
13C 13C.3 Unidad Coordinadora de archivos Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
13C 13C.5 Instrumentos archivisticos Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
13C 13C.8 Conservacion y preservacion Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
13C 13C.9 Registro estatal de archivos Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
13C 13C.10 Cursos asesorias y capacitacion Enero-Diciembre 2017 Archivero de Tramite
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