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JUSTIFICACIÓN DE LOS EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO RESERVADOS 

 

  SE LIMITA TEMPORALMENTE EL DERECHO DE ACCESO A LOS DOCUMENTOS, ESTABLECIDO EN LA LEY DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 

PÚBLICA Y PROTECCIÓN DE DATOS PERSONALES, PARA EL ESTADO DE TLAXCALA, ASÍ COMO EN LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE 

TLAXCALA, EN EL ARTÍCULO 4 FRACCIÓN XXXI. (RESTRICCIÓN DE CONSULTA), POR CONTENER INFORMACIÓN QUE PUEDA SER 

CONSIDERADA COMO DE CARÁCTER RESERVADO O CONFIDENCIAL. 
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FONDO: INSTITUTO TLAXCALTECA PARA PERSONAS CON DISCAPACIDAD 
 

 

SECCIÓN 
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1C 
LEGISLACIÓN 

(Marco Jurídico) 
 
 
 
 
 

1C.10 Instrumentos Jurídicos 
consensuales (Convenios, 
bases de colaboración, 
acuerdos, etc.) 
 

     X     X     X      X 
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FONDO: INSTITUTO TLAXCALTECA PARA PERSONAS CON DISCAPACIDAD 
 

 

SECCIÓN 
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VALORES 
DOCUMENTALES 
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3C  
PROGRAMACIÓN 
ORGANIZACIÓN 

Y 
PRESUPUESTACIÓN 

            

3C.2 Programas y proyectos en 
materia de programación 

X    X  X   X 

3C.5 Registro programático de 
proyectos institucionales 

X    X  X   X 

3C.7 Programas operativos 
anuales 

X    X  X   X 

3C.8 Disposiciones en materia 
de organización 

X    X  X   X 

3C.9 
 

Programas y proyectos en 
materia de organización 
 
 
 
 
 
 

X    X  X   X 
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FONDO: INSTITUTO TLAXCALTECA PARA PERSONAS CON DISCAPACIDAD 

FONDO: INSTITUTO TLAXCALTECA PARA PERSONAS CON DISCAPACIDAD 
 

 

SECCIÓN 
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3C  
PROGRAMACIÓN 
ORGANIZACIÓN 

            

3C.11 Integración y dictamen 
de manuales de 
organización 

X    X  X   X 

3C.12 Integración y dictamen 
de manuales, normas y 
lineamientos de procesos 
y procedimientos 

X    X  X   X 
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SECCIÓN 
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3C  
PROGRAMACIÓN 
ORGANIZACIÓN 

3C.16 Descentralización X    X  X   X 

3C.18 Programas y 
proyectos en materia 
de presupuestación 
 

X    X  X   X 

3C.19 Análisis financiero y 
presupuestal 
 

X    X  X   X 

Y 
PRESUPUESTACIÓN 
 
 
 
 
 
 
 

3C.13 Acciones de 
modernización 
administrativa 

X    X  X   X 
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Y 
PRESUPUESTACIÓN 
 
 
 
 
 
 
 

3C.20 Evaluación y control 
del ejercicio 
presupuestal 
 
 
 
 
 
 
 

X    X  X   X 

 

FONDO: INSTITUTO TLAXCALTECA PARA PERSONAS CON DISCAPACIDAD 
 

 

SECCIÓN 

 
 
 
 
CÓDIGO 
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DOCUMENTALES 
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4C 

            

4C.2 Programas y proyectos en 
materia de recursos humanos 

X    X  X   X 

4C.3 Expediente único de personal X    X  X   X 
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RECURSOS 
HUMANOS 

 
 
 
 
 
 
 

4C.4 Registro y control de puestos y 
plazas 

X    X  X   X 

4C.5 Nómina de pago de personal X    X  X   X 

4C.6 Reclutamiento y selección de 
personal 

X    X  X   X 

4C.7 Identificación y acreditación de 
personal 

X    X  X   X 

4C.8 Control de asistencia 
(vacaciones, descansos y 
licencias, incapacidades, etc.) 
 

X    X  X   X 

 

 

FONDO: INSTITUTO TLAXCALTECA PARA PERSONAS CON DISCAPACIDAD 
 

 

SECCIÓN 
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VALORES 
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 4C.9 Control disciplinario X   X   X   X 
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4C 
RECURSOS 
HUMANOS 

 
 
 
 

4C.10 Descuentos X   X   X   X 

4C.11 Estímulos y 
recompensas 

X   X   X   X 

4C.12 Evaluaciones y 
promociones 

X   X   X   X 

4C.13 Productividad en el 
trabajo 

X   X   X   X 

4C.14 Evaluación del 
desempeño de 
servidores del 
mando 

X   X   X   X 

 

 

FONDO: INSTITUTO TLAXCALTECA PARA PERSONAS CON DISCAPACIDAD 
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4C 
RECURSOS 
HUMANOS 

 
 
 
 
 
 

4C.19 Becas X    X  X   X 
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4C 
RECURSOS 
HUMANOS 

 
 
 

4C.20 Relaciones laborales 
(comisiones mixtas, 
sindicato nacional de 
trabajadores al 
servicio del estado, 
condiciones 
laborales) 

X    X  X   X 

4C.21 Servicios sociales y 
culturales y de 
seguridad e higiene 
en el trabajo 
 
 
 
 
 

X    X  X   X 

 

 

 

 

FONDO: INSTITUTO TLAXCALTECA PARA PERSONAS CON DISCAPACIDAD 
  

 
 
 

VALORES 
DOCUMENTALES 

PLAZO DE 
CONSERVACIÓN 

 
ACCESO 

 
DESTINO 
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4C 
RECURSOS 
HUMANOS 

 
 
 

            

4C.24 Currículo de personal 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

X   X   X   X 

 

FONDO: INSTITUTO TLAXCALTECA PARA PERSONAS CON DISCAPACIDAD 
  

 
 
 

VALORES 
DOCUMENTALES 

PLAZO DE 
CONSERVACIÓN 

 
ACCESO 

 
DESTINO 
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5C 
RECURSOS 

FINANCIEROS 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

            

5C.2 Programas y 
proyectos en materia 
de recursos 
financieros y 
contabilidad 
gubernamental 

X   X   X   X 

5C.3 Gastos o egresos por 
partida presupuestal 

X   X   X   X 

5C.4 Ingresos           

5C.5 Libros contables X   X   X   X 

5C.6 Registros contables 
(glosa) 

X   X   X   X 

 

 

FONDO: INSTITUTO TLAXCALTECA PARA PERSONAS CON DISCAPACIDAD 
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5C 
RECURSOS 

FINANCIEROS 
 
 
 
 
 
 
 

            

5C.9 Empréstitos (libros 
contables) 
 

 X   X  X   X 

5C.12 Asignación y 
optimización de 
recursos financieros 

 X   X  X   X 

 

FONDO: INSTITUTO TLAXCALTECA PARA PERSONAS CON DISCAPACIDAD 
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5C 
RECURSOS 

FINANCIEROS 
 
 
 
 
 

            

5C.15 Transferencias de 
presupuesto 

 X   X  X   X 

5C.16 Ampliaciones de 
presupuesto 

 X   X  X   X 

5C.17 Registro y control de 
pólizas de egresos 

 X   X  X   X 

5C.18 Registro y control de 
pólizas de ingresos 

 X   X  X   X 

5C.19 Pólizas de diario 
 
 
 

 X   X  X   X 
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FONDO: INSTITUTO TLAXCALTECA PARA PERSONAS CON DISCAPACIDAD 
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5C 
RECURSOS 

FINANCIEROS 
 
 
 
 
 

5C.20 Compras directas  X   X  X   X 

5C.22 Control de cheques  X   X  X   X 

5C.23 Conciliaciones  X   X  X   X 

5C.24 Estados financieros  X   X  X   X 

5C.25 Auxiliares de 
cuentas 

 X   X  X   X 

5C.26 Estado del ejercicio 
del presupuesto 
 
 
 

 X   X  X   X 
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FONDO: INSTITUTO TLAXCALTECA PARA PERSONAS CON DISCAPACIDAD 
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6C 
RECURSOS 

MATERIALES 
Y OBRA 
PÚBLICA 

 
 
 
 
 

            

6C.4 Adquisiciones X    X  X   X 
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6C 
RECURSOS 

MATERIALES 
Y OBRA 
PÚBLICA 

 
 
 
 
 

6C.6 Control de contratos X   X   X   X 

6C.7 Seguros y fianzas X   X   X   X 
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6C 
RECURSOS 

MATERIALES 
Y OBRA 
PÚBLICA 

 
 
 
 

            

6C.13 Conservación y 
mantenimiento de la 
infraestructura física 

X   X   X   X 

6C.14 Registro de 
proveedores y 
contratistas 

X   X   X   X 

6C.17 Inventario físico y 
control de bienes 
muebles 

X   X   X   X 
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6C 
RECURSOS 

MATERIALES 
Y OBRA 
PÚBLICA 

 

6C.18 Inventario físico y 
control de bienes 
inmuebles 

X   X   X   X 

6C.19 Almacenamiento, 
control y distribución 
de bienes muebles 

X   X   X   X 

6C.20 Disposiciones y 
sistemas de 
abastecimiento y 
almacenes 

X   X   X   X 

6C.21 Control de calidad 
de bienes e insumos 

X   X   X   X 
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6C.22 Control y 
seguimiento de 
obras y 
remodelaciones 

X   X   X   X 
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7C 
SERVICIOS 

GENERALES 
 

7C.1 Disposición en 
materia de servicios 
generales 

X   X   X   X 

7C.2 Programas y 
proyectos en materia 
de servicios generales 

X   X   X   X 

7C.3 Servicios básicos 
(energía eléctrica, 
agua, predial, etc.) 

X   X   X   X 
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7C 
SERVICIOS 

GENERALES 

7C.7 Servicios de 
transportación 

X    X  X   X 

7C.8 Servicios de telefonía, 
telefonía celular y 
radiolocalización 

X    X  X   X 

7C.11 Mantenimiento, 
conservación e 
instalación de 
mobiliario 

X    X  X   X 
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7C.12 Mantenimiento, 
conservación e 
instalación de equipo 
de computo 
 
 

X    X  X   X 
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7C.13 Control de parque 
vehicular 

X   X   X   X 

7C.14 Control de 
combustible 

X   X   X   X 
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7C 
SERVICIOS 

GENERALES 
 
 
 
 
 

 

 

 

FONDO: INSTITUTO TLAXCALTECA PARA PERSONAS CON DISCAPACIDAD 
 

 

SECCIÓN 

 
 
 
 
CÓDIGO 

 
 
 
 

SERIES 

VALORES 
DOCUMENTALES 

PLAZO DE 
CONSERVACIÓN 

 
ACCESO 

 
DESTINO 

A
d

m
in

is
tr

a
ti
v
o
 

 C
o
n

ta
b
le

/f
is

c
a

l 

  
  

  
  

  
  

  
  
  

  

 L
e

g
a
l 

  
  

A
ñ

o
s
 T

rá
m

it
e
 

A
ñ

o
s
 

C
o
n

c
e

n
tr

a
c
ió

n
 

P
ú

b
lic

o
 

R
e
s
e

rv
a

d
o
 

C
o
n

fi
d

e
n

c
ia

l 

 

B
a

ja
 

  
  

  
 P

e
rm

a
n
e

n
te

/ 

H
is

tó
ri
c
o
 

 
 
 

8C.1 Disposiciones en 
materia de 
telecomunicaciones 

X   X   X   X 
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8C 
TECNOLOGÍAS 
Y SERVICIOS 

DE LA 
INFORMACIÓN 
 
 
 
 

8C.2 Programas y 
proyectos en materia 
de comunicaciones 

X   X   X   X 

8C.3 Normatividad 
Tecnológica 

X   X   X   X 

8C.4 Desarrollo e 
infraestructura de 
telecomunicaciones 

X   X   X   X 

8C.5 Desarrollo e 
infraestructura del 
portal de Internet de 
la Dependencia  

X   X   X   X 

8C.6 Desarrollo Redes de 
comunicación de 
datos y voz 

X   X   X   X 

 

 

FONDO: INSTITUTO TLAXCALTECA PARA PERSONAS CON DISCAPACIDAD 
  

 
 
 

VALORES 
DOCUMENTALES 

PLAZO DE 
CONSERVACIÓN 

 
ACCESO 

 
DESTINO 
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8C 
TECNOLOGÍAS 
Y SERVICIOS 

DE LA 
INFORMACIÓN 
 
 
 
 

            

8C.11 Desarrollo de Sistemas  X   X   X   X 
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8C 
TECNOLOGÍAS 
Y SERVICIOS 

DE LA 
INFORMACIÓN 
 
 
 
 

8C.13 Control y desarrollo del 
parque informático 

X   X   X   X 

8C.14 Disposiciones en 
materia de servicios de 
información 

X   X   X   X 

8C.15 Programas y proyectos 
en materia de servicios 
de información 

X   X   X   X 

8C.16 Administración y 
servicios de archivo 

X   X   X   X 

8C.17 Administración y 
servicios de 
correspondencia 

X   X   X   X 

 

 

FONDO:INSTITUTO TLAXCALTECA PARA PERSONAS CON DISCAPACIDAD 
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8C 
TECNOLOGÍAS 
Y SERVICIOS 

DE LA 
INFORMACIÓN 
 
 
 
 

            

8C.20 Administración y 
preservación de acervos 
digitales 

X    X  X   X 

8C.21 Instrumentos de 
consulta 

X    X  X   X 

8C.24 Productos para la 
divulgación de servicios 

X    X  X   X 

8C.25 Servicios y productos en 
internet e intranet 

X    X  X   X 
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10C 
CONTROL Y 

AUDITORÍA DE 
ACTIVIDADES 

PÚBLICAS 
 
 
 
 

            

10C.15 Entrega-recepción  X   X  X   X 

10C.16 Libros blancos  X   X  X   X 
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11C 
PLANEACIÓN, 

INFORMACIÓN, 
EVALUACIÓN Y 

POLÍTICAS 
 
 
 
 

11C.1 Disposiciones en 
materia de planeación 

X    X  X   X 
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11C 
PLANEACIÓN, 

INFORMACIÓN, 
EVALUACIÓN Y 

POLÍTICAS 
 
 
 
 

            

11C.8 Programas de acción X    X  X   X 
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FONDO: INSTITUTO TLAXCALTECA PARA PERSONAS CON DISCAPACIDAD 
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11C 
PLANEACIÓN, 

INFORMACIÓN, 
EVALUACIÓN Y 

POLÍTICAS 
 
 
 
 

            

11C.18 Informe de gobierno X    X  X   X 
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11C 
PLANEACIÓN, 

INFORMACIÓN, 
EVALUACIÓN Y 

POLÍTICAS 
 
 
 
 

11C.19 Indicadores X    X  X   X 

11C.20 Indicadores de 
desempeño, calidad y 
productividad 

X    X  X   X 

11C.22 Modelos de 
Organización 

X    X  X   X 
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13C 
ADMINISTRACIÓN 

DE ARCHIVOS 
 
 
 
 

13C.1 Disposiciones en 
materia de 
administración de 
archivos 

X   X   X   X 

13C.2 Planes, programas y 
proyectos 

X   X   X   X 

13C.3 Unidad coordinadora 
de archivos 

X   X   X   X 

13C.4 Sistema Institucional 
de archivos 

X   X   X   X 

13C.5 Instrumentos 
archivísticos 
 

X   X   X   X 
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13C 
ADMINISTRACIÓN 

DE ARCHIVOS 
 
 
 
 

            

13C.8 Conservación y 
preservación 

X    X  X   X 

13C.10 Cursos asesorías y 
capacitación 

X   X   X   X 

 


